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Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele gi

prenumele Func(ia Data Semnltura

I 2 3 4 5

l.l Elaborat Ramona STOIAN DIRECTOR 4.O9.2020 q
1.2. Verificat Liliana BULGARU RESPONSABIL

C.E.A.C.
7.09.2020

14<{
1.3. Avizat Mirela CIU$TEA DIRECTOR

ADJLINCT
7.09.2020

t.4. Aprobat Ramona STOIAN DIRECTOR 7.09.2020 %

l.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei sau, dupi caz,, a
reviziei in cadrul edi{iei procedurii opera(ionale:

2. Situa(ia edifiilor gi a reviziilor in cadrul edi(iilor procedurii opera(ionale:

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazl edi{ia sau dupfl caz, revizia din cadrul
edi(iei procedurii opera(ionale:

Edi(ia sau dupl caz,
revizia in cadrul

editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplicl
prevederile edi(iei sau

reviziei editiei
2.1 Editia I x x 7.09.2020
2.2 Rev zia 1

2.3 Rev zta
Rev zta
Editia II

2.n Ia1

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii Compartiment Func{ia Nume Ei

prenume
Data

primirii Semnitura

1 J 4 5 6 7

I Informare
CP

Presedinte
CP

Stoian Ramona
7.09.2020

@
2

Aplicare
CA

Presedinte
CA

Stoian Ramona
7.09.2020 @
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii Compartiment Func{ia

Nume qi

prenume
Data

primirii Semnltura

1 J 4 5 6 7

4 Evidenta Secretariat Secretar Calalb Iolanda
7.09.2020

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitalile de realizare a triajului epidemiologic al preqcolarilor qi al elevilor in vederea

asigurdrii condiliilor de siguran![ epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-

CoY -2;

- a da asigurdri cu privire la existenfa documentaliei adecvate deruldrii activitafli;

- de a asigura continuitatea activitdlii, inclusiv in condilii de fluctualie a personalului;

- de a sprijini auditul qi/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare qi/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar

din unitatea gcolar[.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internalionale - nu este cazul

6.2 Legislalia primard
- Legea educa{iei nalionale w.ll 2011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publicd

- Legea nr.3441 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii

nr.9811994 privind stabilirea si sanclionarea contraven{iilor la normele legale de igiena si sanatate

publica
- Legea nr. 316 din 2810612004, pentru modificarea qi completarea Legii nr. 9811994 privind

stabilirea gi sanc{ionarea contraven{iilor la normele legale de igiend qi sdndtate publicd

6.3. Legislalia secundard

- OMEN nr. 46141 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare qi funclionare a

Consiliului de Administralie din unitdflle de inv6[6m6nt preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 9811994 privind stabilirea si

sanclionarea contravenliilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr.28812006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de

caz in domeniul protecfiei drepturilor copilului
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- Norma tehnica din 0610312003, privind curdlenia qi dezinfec[ia in unit[tile sanitare

- Ordinul ministrului educaliei, cercetdrii, tineretului gi sportului qi al ministrului sdndtilii nr.

1668152981201I pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea stdrii de sdndtate a preqcolarilor

qi elevilor din unitalile de inv[!6m6nt de stat ;i particulare autorizatelacreditate, privind acordarea

asistenlei medicale gratuite gi pentru promovarea unui stil de viald sdndtos, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare;

- Ordinul ministrului sdnAtalii nr. 65312001 privind asistenla medicald a preqcolarilor, elevilor qi

studenfilor, cu modificarile qi completdrile ulterioare;

- ORDIN rc. 548711.494 din 3l august 2020 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitAfi in
cadrul unit6lilor/instituliilor de invdldmdnt in condifii de siguranld epidemiologicd pentru prevenirea

imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2
6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri inteme ale entitilii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de orgarizare qi functionare;

7. DEFTNITII $I ABREVIERT ALE TERMENILOR UTILIZATT iN pROCEDURA

OPERATIONALA

7.1 Defini{ii
Procedurl opera(ionalil - prezentarea formalizatd." in scris a tuturor paqilor ce trebuie urma[i, a

metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.
Edi(ie a unei proceduri - forma iniliald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri opera{ionale,
aprobatd qi difuzatd.
Revizia in cadrul unei proceduri - acfiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri opera{ionale, acfiuni ce au fost aprobate gi difuzate.

7.2. Abrevieri
ISJ - Inspectoratul $colar Judelean
D - Director
CA - Consiliul de Administralie
CP - Consiliul profesoral
MEN - Ministerul Educatiei Na{ionale
PO - Procedurd opera{ionald
OM - Ordinul Ministrului
CRU - compartiment resurse umane
R.O.F.U.I.P. - Regulamentul de organizare gi funcfionare a unitdlilor de inv6f6mdnt in inv6]5m6ntul
preuniversitar.
C.E.A.C. - Comisia de Evaluare qi Asigurare a Calitalii
SMC - Sistemul de Management al CaHtAfi.
Asm. - Asistent medical
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8. DESCRIEREAPROCEDURII

8.1. Generaliti{i :

Este important ca:
- pdrin{iilreprezentanfii legali ai copilului sd fie clar informa{i qi sd infeleagd de ce copiii cu
simptome nu trebuie adugi la gcoal6;
- intreaga comunitate sd colaboreze in observarea copiilor gi a personalului pentru a diminua riscurile
de infectare.

8.2. Triajul zilnic:

1. Triajul zilnic se efectueazd de cdtre pdrinte, acasi, prin mdsurarea temperaturii corporale qi

aprecierea stdrii de sdndtate a copilului, in urna clreia pdrintele decide prezentarea
pregcolarului/elevului la cursuri.

Nu se vor prezenta la cursuri in ziua respectivi:
- cei cu temperaturd mai mare de 37,3oC gi/sau simptomatologie specificd infectdrii cu SARS-CoV-2
(tuse, dificultAfl in respiralie - scurtarea respiratiei, diaree, vdrsituri) sau alte boli infectocontagioase;
- cei confirmali cu infec{ie cu SARS-CoY-2, aflafi in perioada de izolare la domiciliu;
- cei care sunt declarafi contacli apropia{i cu o persoani infectatd cu SARS-CoY-2, afla{i in perioada
de carantina la domic i I ir.r/carantind institulion alizatd.

Se pot prezenta la cursuri in ziua respectivl:
- cdnd nu se regdsesc in niciuna dintre situaliile de mai sus;
- dacd unul dintre membrii familiei prezintd, simptome de infecfie a tractului respirator, dar nu a fost
confirmat cu virusul SARS-CoV-2;
- cei cu simptome tipice de alergie la polen (alergii cunoscute la polen, nasul curgdtor cu secretie
nazall, clard, ochi curgdtori/prurit) ;

2. De asemenea, la prima ora de curs a zilei, cadrul didactic va aprecia starea de slnltate a elevilor
prin observafie atentl gi intrebdri privind starea de sdndtate adresate elevilor;

3. in cazul in care pregcolarii qi elevii prezintd in timpul orelor de curs stare febrilS sau

simptomatologie specificd infectdrii cu SARS-CoY-2, se aplicd Protocolul de izolare;

4. Revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sf,n[tate gi au absentat de la gcoali
se va realiza obligatoriu in baza unei adeverin{e medicale, care sd. precizeze diagnosticul qi pe care

elevul o va preda cadrului didactic de la prima ord de curs. Adeverin[ele vor fi centralizate la nivelul
persoanei care coordoneazd activitatea de prevenire a infecfiei cu SARS CoV-2.

5. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar qi nedidactic care prezintd simptome specifice unei
afec{iuni cu potenJial infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gdt, dificultdli de respiralie,
diaree, vlrsituri) se izoleazd la domiciliu, contacteazd, medicul de familie qi anun!6 de indata
responsabilul desemnat de conducerea unitdlii de invltdm6nt cu activitatea de prevenire a infecliei cu



MINISTERUL EDUCATIEI
$I CERCETARII

$coala Gimnaziall o,Carmen Sylva",
Comuna Horia

Procedura operalionald

TRIAJUL ELEVILOR
in vederea asiguririi condi{iilor de
siguranfi epidemiologici pentru

prevenirea imbolnlvirilor cu virusul
SARS-CoV-2

Edilia: t

Cod: PO-Ad.04
Revizia:0

Pos. 6/ 6
Exemplar nr. I

SARS CoY-2.

6. Va fi desemnat un angajat al qcolii responsabil cu eviden{a elevilor qi a cazurilor de imbolndviri
din unitatea qcolar6. Acesta va coordona activitatea de prevenire a infecliei cu SARS CoV-2 qi se va
afla in permanentd leg6turd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentanlii I.S.J., D.S.P., ai

autoritdlilor locale qi ai C.J.C.C.I..

7 . Pdrinliilreprezentanlii legali vor fi instruili cu privire la prevederile prezentei proceduri, modul de

realizare a triajului zilnic acasd qi vor semna in consecinfS procese-verbale de luare la cunogtin!6.

9. Responsabiliti(i :

Responsabil de proces : director
Echipa de proces : cadre didactice

: responsabilul cu activitatea de prevenire a infecliei cu SARS CoV-2

10. Analiza procedurii.
Analiza qi revizuirea procedurii se face anual.
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Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele qi

prenumele
Func(ia Data Semnltura

I .,
3 4 5

1.1 Elaborat Mirela - Elena
CIU$TEA

DIRECTOR
ADJLINCT

4.09.2020

1.2. Verificat Liliana BULGARU RESPONSABIL
C.E.A.C.

7.09.2020

?q
1.3. Avrzat Ramona-Maria

STOIAN
DIRECTOR 7.09.2020 4y

1.4. Aprobat Ramona-Maria
STOIAN

DIRECTOR 7.09.2020 ery

l.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei sau, dupi caz,a
reviziei in cadrul edi{iei procedurii opera{ionale:

2. Situa{ia edi{iilor qi a reviziilor in cadrul edi(iilor procedurii opera{ionale:

3. Lista cuprinzfind persoanele la care se difuzeazl edifia sau dupi caz, revizia din cadrul
edifiei procedurii opera{ionale:

Edi(ia sau dupl caz,
revizia in cadrul

editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se aplici
prevederile edi(iei sau

reviziei edi(iei
2.1 Edi al x x 7.09.2020

2.2 Rev zia I
2.3 Rev zta

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii Compartiment Func(ia

Nume qi

prenume
Data

primirii Semnitura

I a
J 4 5 6 7

I Informare
CP

Presedinte
CP

Stoian Ramona
7.09.2020 q

2
Aplicare

CA
Presedinte
CA

Stoian Ramona
7.09.2020

6ry
3 Arhivare Secretariat Secretar

Calalb Iolanda 7.09.2020
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili modalitalile de izolare a preqcolarilor qi a elevilor bolnavi, in vederea asigurdrii condiliilor

de siguranld epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- a daasigur[ri cu privire la existen]a documentaliei adecvate deruldrii activitdtii;

- de a asigura continuitatea activitdlii, inclusiv in condilii de fluctua{ie a personalului;

- de a sprijini auditul qi/ sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare qi/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic qi didactic

auxiliar din unitatea qcolar[.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2Legislatia primard

- Legea educaliei nalionale nr.ll2011, cu modificdrile gi completdrile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr.3441 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii

nr.9811994 privind stabilirea si sanclionarea contravenliilor la normele legale de igiena si sanatate

publica
- Legea nr. 316 din 2810612004, pentru modificarea gi completarea Legii nr. 9811994 privind

stabilirea qi sanctionarea contravenliilor la normele legale de igiend gi sindtate publicd

6.3. Legislalia secundard

- OMEN nr. 46141 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare qi funclionare a

Consiliului de Administra{ie din unitdlile de invdtdmdnt preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 9811994 privind stabilirea si

sanclionarea contraven{iilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr.28812006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de

caz in domeniul protectiei drepturilor copilului
- Norma tehnica din 0610312003, privind curSlenia gi dezinfeclia in unitdlile sanitare

- ORDIN nr. 548711494 din 31 august 2020 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitdlii in

cadrul unitdlilor/instituliilor de invdfdmdnt in condilii de siguranld epidemiologicd pentru prevenirea

imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitAtii publice

- Organigrama;
- Regulamentul de organizare gi funclionare;
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7. DEFrNrTrr $r ABREVTERT ALE TERMENTLOR UTLLLZATT iN pROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Defini(ii
Proceduri opera(ionali - prezentarea formalizatd,, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmafi, a
metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.
Edi{ie a unei proceduri - forma iniliald sau actualizatd,,dupdcaz,a unei proceduri operalionale,
aprobat6 gi difuzati.
Revizia in cadrul unei proceduri - acliunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operafionale, acfiuni ce au fost aprobate gi difuzate.

7.2. Abrevieri
ISJ - Inspectoratul $colar Judefean
D - Director
CA - Consiliul de Administralie
CP - Consiliul profesoral
MEN - Ministerul Educatiei Nationale
PO - Procedurd operationald
OM - Ordinul Ministrului
CRU - compartiment resurse umane
R.O.F.U.I.P. - Regulamentul de organizare gi funclionare a unitdlilor de invdtdmdnt in invdldm6ntul
preuniversitar.
C.E.A.C. - Comisia de Evaluare qi Asigurare a CalitAlii
SMC - Sistemul de Management al CalitAfli.
Asm. - Asistent medical

8. DESCRIEREAPROCEDURII

8.1. Generafitnf
lzolareapreqcolarilor ;i a qcolarilor se aplica in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs

simptomatologie de tip respirator (de exemplu, tuse, dificultdti in respira{ie) sau alte simptome de

boal6 infecfioasd (vdrsdturi, diaree, mialgii, stare general[ modificatd).

8.2. Protocol de izolare a copiilor bolnavi
- in fiecare corp de clSdire a unitalii gcolare s-a stabilit qi semnalizat cu afiE pe uqd c6te o sal6 de

izolare. Personalul qcolii a fost informat cu privire la localia acestor sili.
- Cadrul didactic care a constatat cd un preqcolar/elev este bolnav il va izola imediat de restul

elevilor, conducdndu-l in sala de izolare cea mai apropiatd (din corpul de clSdire in care acesta

invdfd), apoi va anunla responsabilul activitilii de prevenire a infecfiei cu SARS CoV-2.
- Responsabilul coordonator al activit5lii de prevenire a infecliei cu SARS CoV-2 va informa
pdrinlii copilului bolnav.
- Elevul separat de restul grupei/clasei va purta corespunz[tor mascd qi va fi supravegheat pAnd
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cdnd va fi preluat gi va pSrisi unitatea de invdldmdnt insoJit.
- Mf,surile de proteclie individualS vor fi respectate cu strictele.
- Dup[ ce elevul a plecat, se va face igienizareaincdperii cu dezinfectant avizat pentru a reduce

riscul de a transmite infeclia la alte persoane, conform Planului de curdlenie ;i igienizare a unitdlii
qcolare;
- Se va pune in funcliune lampa UVC de sterilizare a incdperii.
- Se va deschide o fereastrd pentru aerisire.
- Dacd elevul bolnav a folosit grupul sanitar inziua respectivd, acesta trebuie cur[fat qi dezinfectat
inainte de a fi folosit de oricine altcineva, folosind produse de curdlare avtzate Ei tehnica prevdzutd

in Planul de curdlenie qi igienizare a unitdlii qcolare.
- Nu se va transporta elevul pdnd la sosirea pdrinlilor/reprezentan{ilor legali la medicul de familie,
farmacie, serviciul de urgen![ sau spital, decdt in situa[ia in care simptomele/semnele sunt severe,

cazin care se va apela serviciul de urgenld 112.

- Persoana care ajutd elevul izolat trebuie sd poarte masc6 qi se va spdla bine pe m6ini timp de

minimum 20 de secunde.
- Elevul va reveni la gcoald cu adeverinfd medicala, eliberatd de medicul curant/medicul de familie,
cu precizarea diagnosticului.

9. Responsabilitl(i :

Responsabil de proces : director
Echipa de proces : cadre didactice

: responsabilul cu activitatea de prevenire a infecfiei cu SARS CoY-2

10. Analiza procedurii.
Analiza qi revizuirea procedurii se face anual.


